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ขั้นตอนที่ 1 เข้าเมนูระบบเบิกรถส่งต่อ และกดปุ่มขอใช้รถใหม่

ในหน้าแรกของiHospitalให้ ให้คลิกที่แถบเมนู
ระบบการเรียกเก็บ/การเงิน/การคลัง

แล้วกดที่ระบบเบิกรถส่งต่อ

ในหน้านี้สามารถดูเคสการส่งต่อได้ด้วยการใส่ An
ที่ช่องค้นหาแล้วกด Search หากต้องการเบิกรถ

ให้กดที่ปุ่ม ขอเบิกใช้รถใหม่



ขั้นตอนที่ 2 กรอกรายระเอียดของผู้ป่วย 

กรอกเลข AN ของผู้ป่วยที่ต้องการส่งต่อที่ช่อง

ค้นหา เลขสำคัญส่งต่อผู้ป่วย ระบบจะดึงจาก

เวชระเบียนอัตโนมัติ และให้กรอกเบอร์โทรของ

ผู้ป่วยหรือของญาติผู้ป่วย

ใส่เลข AN

ใส่เบอร์โทร



ขั้นตอนที่ 3 เลือกโรงพยาบาลและวันเวลาที่จะส่งต่อ

1

2 3

1. กรอกชื่อโรงพยาบาลหรือรหัสของสถานพยาบาล

ที่ต้องการส่งต่อไป

2. เลือกวันที่จะเดินทาง

3. เลือกเวลาเดินทาง



ขั้นตอนที่ 4 เลือกวัตถุประสงค์ในการส่งต่อ และเพิ่มอุปกรณ์กับพยาบาล
ดูแลผู้ป่วย 

ให้เลือกวัตถุประสงค์ในการส่งต่อ หากต้องการ
เพิ่มการใช้อุปกรณ์การแพทย์หรือพยาบาลดูแล 
ให้ติ้กที่ช่องด้านซ้ายของหัวข้อ กดปุ่มเพิ่มสีเขียว

เมื่อกดเข้าหน้าการเพิ่มแล้วให้กรอกชื่ออุปกรณ์และ
พยาบาล(สามารถกรอกเป็นเลขที่เงินเดือนได้) ระบบ
จะดึงราคาจากฐานข้อมูลอัตโนมัติ จากนั้นกดบันทึก

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กดที่ปุ่มบันทึกด้านบน



ขั้นตอนที่ 5 ประกันสังคม Approve สิทธิ

เมื่อกดบันทึก ระบบจะกลับมาหน้ารอดำเนินการและ
จะมีปุ่ม Approve สีขาวขึ้นมาให้กดที่ Approve

หน้า Approve จะเป็นหน้าที่ของประกันสังคมใน
การเช็คสิทธิการรักษาของผู้ป่วยเมื่อเช็คเสร็จ

ให้กดปุ่มบันทึก



ขั้นตอนที่ 6 เข้าหน้าคำนวณค่าใช้จ่ายเพื่อเพิ่มรายการที่ต้องนำไปคำนวณ

เมื่อประกันสังคมเช็คสิทธิแล้ว ปุ่ม Approve จะ
เป็นสีเขียว และจะมีปุ่มคำนวณค่าใช้จ่ายขึ้นมา

ให้คลิกที่ปุ่มคำนวณค่าใช้จ่าย

เมื่อเข้ามาหน้านี้ให้ เลื่อนลงไปด้านล่างสุดเพื่อเพิ่ม
รายการที่ต้องคำนวณค่าใช้จ่าย



ขั้นตอนที่ 7 เลือกหน่วยงาน ใส่เลขทะเบียนรถ และเพิ่มพนักงานขับรถ

ให้เลือกว่ารถที่ใช้ส่งต่อเป็นรถของหน่วยงานไหน และ
ใส่เลขทะเบียนรถที่ใช้ส่งต่อ จากนั้นกดที่ปุ่มเพิ่ม

พนักงานขับรถ

ให้ใส่ชื่อหรือเลขที่เงินเดือนของพนักงานขับรถเพื่อให้
ระบบนำไปคำนวณ จากนั้นกดบันทึก

จากนั้นให้เลื่อนขึ้นบนสุด แล้วกดบันทึก



ขั้นตอนที่ 8 การพิมพ์ใบส่งตัวและการยกเลิกภารกิจ

เมื่อบันทึกแล้วปุ่มทั้งสองจะเป็นสีเขียว 
หากต้องการพิมพ์ใบส่งตัวผู้ป่วย หรือต้องการ

ยกเลิกภารกิจ ให้กดที่ตัวลูกศรหน้าHNของผู้ป่วย

หากต้องการพิมพ์เอกสารให้กดที่ปุ่มพิมพ์เอกสาร
หากต้องการยกเลิกส่งตัวให้กดที่ปุ่มยกเลิกภารกิจ

ให้เลือกวัตถุประสงค์ในการยกเลิกภารกิจจากนั้น
กดบันทึก



เมื่อกดยกเลิกภารกิจแล้วข้อมูลของคนไข้จะมาอยู่ที่
หน้ายกเลิกภารกิจ

หรือหากการส่งต่อสำเร็จข้อมูลของคนไข้จะมาขึ้นที่
หน้าดำเนินการสำเร็จ


